Brugervejledning til hurtig start af EasyBusiness
Online

Indholdsfortegnelse:

1. Hvordan du bliver tilsluttet EasyBuSINESS .........cueveiviveieiiiieiiiieeeeeiieeeens
2. Hvordan du foretager €n SBENING ......eevvvveeiiiiiieeieiieeeeeeeeeeee e eeeann
3. Hvordan du gemmer og abner en SBENING........veeeeeeeiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeenn
= I CT=T 0 0 I =] IR 11 ¥
D AN @M SBENING. ettt e ettt e e eeene
4. Hvordan du downloader oplySNiNger........cccuueeeieviiieiiiiiiieeeiieeeeeeeeeeennee,
a. Download til @XCel....cooeveiiiiiiiiiieeie,

b. Download til pdf (Uudskrivning) .........ovvuiiiiiiiiiiiccccee e,



1. Hvordan du bliver tilsluttet EasyBusiness

Trin 1 : Ga til www.kompass.com hjemmeside, din browser vil tilpasse sig vores lokale hjemmeside. For
eksempel i Danmark: "http://dk.kompass.com/"

GLOBAL B2B Trin 2 : Klik pa "Din konto
Hele verc o
0 4 5 9 2 2 ] 3 JEG ER EN NUVARENDE KUNDE. Trln 3 . |ndtaSt dlt |Og |nd Og dln

B s Ao adgangskode og klik p& LOG IND

Velkommen, Hr. Petersen -

FEOMPASS

Conncts business to usiness KOMPASS LOSNIM~=

Trin 4 : En velkomsthilsen dukker op pa

GLOBAL B2B PORTA toppen af siden: Klik pa den

Hele verden
Trin 5 : Ved at klikke pa “EasyBusiness”
04592213 10611190 o . . .
Vivksowbeder Malig ¥ortaktor far du adgang til EasyBusiness, og Min

Profil giver dig adgang til din personlige
side, hvor dine sggninger gemmes.

OMPASS f# EBR 4 A &

Connects busimess to business  easybusiness abn gem analyse eksporter data Min konto Dansk

STRATEGI :
Ny sagning

v {tilfej et segekriterie

FIRMANAVN/HANDELSNAVN \

KORT
BELIGGENHED/KONTAKTINFO.
KONTAKTPERSONER
ANSATTE

AKTIVITETER >‘ S¢gekriterier Sl
STATUS
FINANSTAL
IMPORT/EXPORT

MINE NOTATER _/

- andre

N O QB ER - om



http://dk.kompass.com/

Klik pa kriterierne for at se dem og vaelg dem ved at satte hak i kasserne. Tallene i rgdt til hgjre passer
med det antal virksomheder, der svarer til kriterierne.

Eksempel: Her valgte jeg Finland og Region Hovedstaden

STRATEGI : . BELIGGENHED/KONTAKTINFO. x
Ny s@gning*

+ Land/Omrade

v tilfgj et segekriterie

[CJ Bulgarien 9545
B FIRMANAVN/HANDELSNAVN [ Canada 76555 Der vises en liste bag filtrene: Det er
[ Colombia 31341
¥ roat B O Danmark 30238 listen over virksomheder, der svarer til
&, BELIGGENHED/KONTAKTINFO. ¥ Region Hovedstaden 10214 . .
(] Region Midtylland 7037 dine kriterier. Den opdateres hver gang
48 KONTAKTPERSONER [J Region Nordjylland 2746 d d d
2 ANSATTE [ Region Sjaelland 3626 undrer dem
[[J Region syddanmark 5340
& AKTIVITETER [ Egypten 52096
# STATUS ¥ Finland 35349
] Forenede Arabiske Emirater 7824 . .
&F FINANSTAL O Frankrig 198420 Skjul dette vindue.
@ IMPORT/EXPORT O Georgien 1834
) Graekenland 10949
# MINE NOTATER [J Halland 251847
[0 HongKong 32105

+ andre
2 Postnummer

v mine sggekriterier

> Ey . . . .
Land/Omrade 45562 @ X -~ Her er detaljerne om dine sggekriterier.
Region Hovedstaden 10214 @ X # Teicfon fix For et fa et overblik over dem, kan du

Finland 35349 @ X ¥ (R Emst skjule sggekriterierne ved at klikke pa

Aktuelle resultater: 45563 Slet alt ¥ Find hiemmeside “Tilfgj et s@gekriterie”

Dine sggekriterier:

v mine s@gekriterier

Land/Omrade < 45563 ——% Beskrivelse af filteret

Region Hovedstaden 10214 €3¢ Antal virksomheder der svarer til dette
Einland 35349 @ X specifikke kriterie

Ansatte (i organisationen) 431764353 Se listen over de virksomheder, der
Era 01l 9 1317613 @ X svarer til dette specifikke kriterie

Aktuelle resultater: 20130 Slet alt Slet filteret

KOMEINER FLERE S@GEKRITERIER



Nar du har indtastet dit filter, kan du se listen over de virksomheder, du er interesseret i. Og du kan se de

detaljerede virksomhedsprofiler ved at klikke pa virksomhedens navn pa listen.

3. Hvordan du gemmer og abner en sggning

a. Gem en sggning

o

Eem

Klik pa i toppen af siden.

Der abnes et vindue, der beder dig om at navngive sggningen og gemme den.

B Giv venligst den gemte sogestrategi et navn :

Ny segning

ANNULLER GEM

Klik pa gem: Sggningen er gemt pa din personlige side

b. Abn en sggning

Klik pa gverst til hgjre pd siden

Du kommer ind pa din personlige side, hvor alle dine sggninger er gemt

velkommen , Hv Fetevser . M
MHOMPASS

Connects lousiness o leusiness

MIN PROFIL

KOMPASS L@SNINGER | B2B AKT@RER | B2B MARKED

GEMTE SOGESTRATEGIER @

MIT FIRMA // Dine sggninger
Dato Strateginavn Resultater

MINE RFQS

s@gning sidste gang du abnede den

10 jun Boligmabler sverige 291 ‘Q_"'\
Bjun Mesles Danmark 5 Az Antal virksomheder der svarer til din
EASY BUSINESS
13-05-14 Store distributarer i Danmark 145 Q 2 x
Gemte strategier 29-04-14 vvs syddanmark 10 Q 2
Brugeradministration 29-04-14 elektrisk udstyr i norge 88 Q 2
Eksporthistorik 10-04-14 Skolemebler DK 4 Q= Abn S(Z)
Mine eksportformater 03-04-14 Armaturer ventiler 80 Q 2
03-04-14 Pumper hovedstaden 57 Q 2 x
MINE TILBUD 010414 Plaeneklipi DK 10 Q 2 x .
*+— Slet sggningen
20-03-14 Kosttilskud i Sverige 29 Q 2 x

ORDREHISTORIK



Klik pa Q for at abne den gnskede s@ggning.

4. Hvordan du downloader oplysninger

a. Download til Excel

Nar du downloader til Excel, eksporterer du en virksomhedsliste et Excel ark.

®

eksporter data

Klik pa

i toppen af virksomhedslisten.

eksporter de valgte virksomheder

# Alle virksomheder (146)
Valgte firmaer (0)
ikke valgte virksomheder (146)

Virksomheder fra linje | 1 tillinje | 146

Dan din PDF i et l=se- og udskrifts venligt format

Tilfej andre oplysninger @
Generel information @
Oplysninger om kontaktperson @
Aktiviteter
Finamsnplysmngere

Indszet sideskift efter hvert firma:
Maximum antal virksomheder der kan eksporteres er 100

Excel fil 97 - 2003 (*.xls) v

Saldo kreditenheder4022 kreditenheder
Eksportomkostningert46 kreditenheder

Anvend et gemt format Tilpas. gem dit format og

eksportere din fil
Adresse eksport ¥

FORTSAT

=N

— Trin 1 : Veelg de virksomheder
‘ / du gnsker at downloade

- Trin 2 : Veelg det format du har
brug for .xls eller .csv

Trin 3 : Veelg dit format: Fgrste

du bruger det, skal du
skabe et nyt format ved at
klikke pa FORTSAT

/

1. Valg af data 2.valg af kontaktpersoner 3. Eksport

Falles oplysninger

Adresse 1

Adresse 2

By

Postnummer

Land

landekode

Telefonnummer

TPS (Telefon foretraskkes)
Hjemmeside

Medarbejdere (pa adressen)
Antal ansatte ps adressen
Medarbejdere {i virksomheden)
Antal ansatte

Virksomhedstype

Naf 2008

NAF 2008 etket

cir o7 <

(+]+

Kompass ID
Virksomhedsnavn

Tilfoj klassifikationen i en separat fil (Kompass |D, produktkode, beskrivelse, P/D/S, Imp/Exp)

FORRIGE FORTSAT

Trin 3.1: Veelg de informationer
du har brug for.

Du kan vaelge felterne én ad
gangen, eller vaelge alle
felterne ved at vaelge
overskrifterne med fed skrift.

Excel kolonnerne vil ses i
samme raekkefglge som de er
valgt. Du kan sendre
rekkefglgen efter behov.

Klik p4 FORTSAT



1.Valgafdata = 2.valg afkontakipersoner | 3.Eksport

Velg antal kontakter og funktioner

Antal kontakter per firma Velg funktioner
@ Een kontake per firma @ Alle funktioner
(O Flere kontaktpersoner per firma B @ Bestyrelse

. B @ Direktion
Antal valgre virksomheder: 146 B @ Konrakepersoner
B @ SALGSAFDELING
B @ Marketing/KOMMUNIKATIONSAFDELING
B @ EKSPORT-/IMPORTAFDELING
@ @ PRODUKTIONSAFDELING
B @ UDVIKLINGSAFDELING
B @ INDK@BS-/LOGISTIKAFDELING
E @ IT-AFDELING
B @ ADMINISTRATION- OG BKONOMIAFDELING
B @ HR-AFDELING
@ @ ANDRE FUNKTIOMER

FORRIGE FORTSAT

1.Valgafdata  2.valgafkentakipersoner 3. Eksport

QOversigt og eksport

firmafil
Kompass ID, Virksomhedsnavn
Tilf] klassifikationen i en separat fil (Kompass ID, produktkode, beskrivelze, P/D/S, Imp/Exp)
Funktioner til eksport
Alle funktioner

= Een kontakr per firma

Gem mit nye format

Exporter disse 148 virksomheder til 146 kredit enheder (format *.xls). Du vil have 73876 kreditenheder tilbage

TILBAGE TIL S@GNING FORRIGE EKSPORT

Klik pa EKSPORT. Filen dannes.

Trin 3.2: Vaelg antallet af
kontakter pr. selskab (én eller
flere), og hvilke jobfunktioner
de skal have.

Klik pa FORTSAT

Trin 3.3: Kontroller de informationer
du har valgt fgr du eksporterer.

Du kan gemme formatet sa du kan
bruge det igen. Klik GEM

Gem dit eget format

B Navngiv dit eget format

ANNULLER

Navngiv formatet, og GEM: Formatet
er nu til radighed pa din konto.

Danner eksport

100%

Fil er dannet

Klik pa dette link for at fa filen i Excel Klik her for at komme tilbage til listen
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A
Kompass ID Virksomhedsnavn

DK058903  Dansk Cater A/S

DK055547  BEC. Bankemnes EDB Central
DK029927  Semler Services A/S

DK054639  SFK Systems A/S

DK030069  DESMI Pumping Technology A/S
DK027061  Magasin

DK030280  Motorola A/S

DKO035117  Volvo Danmark A/S

DK059370  Logica Danmark A/S

DK080343  NNE Pharmaplan a/s

DK056725  Meldgaard Holding A/S

DK107883  Ferring Pharmaceuticals A/S
DK059760  SEMCO maritime A/S

DK031997  METRO Cash & Carry

DK032013  SBS Scandinavian Brake Systems A/S
DK032283  Andersen & Martini A/S

DK032619  Migatronic A/S

DK060022  SP Group A/S - Koncermen
DK061380  A-Tex A/S

DK061594 DS Smith Packaging Denmark A/S
DK032645  Konica Minolta Business Solutions Denmark als
DK048240 | M. Frellsen K/S

b. Download til pdf (udskrivning)

Adresse 1
Vidalsvej 6
Havsteensvej 4
Park Allé 355
Albuen 37, Industri NV 4
Tagholm 1

Kongens Mytorv 13
Sydvestvej 15
Taastrupgardve] 32
Lautrupvang 10
Nybrovej 80
Askelund 10

Kay Fiskers Plads 11
Stenhuggervej 12-14
Ejby Industrivej 111
Kuopiovej 11
Agenavej 15
Aggersundvej 33
Snavevej 6
Rosenholm 1-5
Astrupvej 30
Stensmosevej 15
Industrivej 14

D

E F
Adresse 2 Postnummer By

5230 Svenstrup J
4000 Roskilde
2605 Brondby
5000 Kolding
3400 Nerresundby
"1095 Kabenhawn K
2600 Glostrup
2630 Taastrup
2750 Ballerup
2820 Gentofte
6200 Aabenraa
2300 Kebenhavn §
5710 Esbjerg V
2600 Glostrup
5700 Svendborg
2670 Greve
9630 Fjerritsley
AT Senderse
7400 Heming
8500 Grenaa
2620 Albertslund
1000 Roskilde

G
Land
Danmark
Danmark
Danmark
Danmark
Danmark
Danmark
Danmark
Danmark
Danmark
Danmark
Danmark
Danmark
Danmark
Danmark
Danmark
Danmark
Danmark
Danmark
Danmark
Danmark
Danmark
Danmark

H

Telefonnummer Hjemmeside

+45 96372020
+45 46352400
+45 43288200
+45 76342700
+45 96328111
+45 33114433
+45 43458000
+45 44546600
+45 44784000
+45 44447777
+45 74337200
+45 88338834
+45 79166666
+45 43467700
+45 63211515
+45 36931520
+45 96500600
+45 70232379
+45 96290000
+45 72149100
+45 72212121
+45 46755300

http:ffwww.cater.dk
http:/fwww_bec_dk
http:/fwww.semler.dk
http:/froow_sfi.com

http:/fwww desmi.com
http:/fwww.magasin.dk

http:/ v motorola.dk
http:/fwww valvotrucks dk
http:/fwww_logica.dk
http://nnepharmaplan_com
http:/fwww.meldgaard.com
http:/fwww ferring.dk, http:/fwww ferring.com
http:/fwww_semcomaritime com
http:/fwww.metro.dk
http:/fwww.sbs.dk
http:/fwroow_a-m_dk
http:/fwww.migatronic.com
http:/fwrwwi_sp-group.dk

http:/ i a-tex.com
http:/fwww.dssmithpackaging.dk
http:/fwww_konicaminolta dk
http-//www frellsen dk

Nar du downloader til pdf, udskriver du en reekke firmaprofiler (systemet giver ikke mulighed for at

udskrive virksomhedslister)

®

Klik pa

eksporter data

Alle virksomheder (146)
Valgre firmaer (0)
ikke valgte virksomheder (146)

® Virksomheder fra linje il linje | 100

Dan din PDF i et lsse- og udskrifts venligt format

Tilfej andre oplysninger @
Generel information @
Oplysninger om kantaktperson @
Altiviteter
Finansoplysninger @

Indszet sideskift efter hvert firma:

UDSKRIV

Filen dannes:

Excel fil 87 - 2003

i toppen af virksomhedslisten.

A

Saldo kr

30 kr

Eksport

viggo

wend et gemt format

v

Tilpas, gem dit formar og
eksportere din fil

Trin 1 : Veelg de virksomheder du

gnsker at downloade

Trin 2 : Veelg de data du har brug for

Trin 3 : Klik pa UDSKRIV. Denne knap
vil veere gra, hvis du ikke har veeret

igennem trin 1 og 2, eller hvis du ikke

har nok kreditenheder, eller du har

valgt for mange selskaber (max. 100).

Kreditenhederne leveres af din

administrator.

100%

Fil er dannet

LUK

A

Klik pa dette link for at abne PDF-filen

Klik her for at komme tilbage til listen




